2.3.3.

PRZEPISY DOTYCZACE STAZYSTOW POSLOW
DECYZJA PREZYDIUM
Z DNIA 10 GRUDNIA 2018 R.!

PREZYDIUM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO,

— uwzgledniajgc art. 25 ust. 2 i 3 Regulaminu Parlamentu Europejskiego?,

a takze majac na uwadze, co nastgpuje:

(1) Staze u postow do Parlamentu Europejskiego wnosza wktad w edukacj¢ europejska i
szkolenie zawodowe oraz przyczyniaja si¢ do lepszego zrozumienia sposobu funkcjonowania
Parlamentu.

(2) Warto$¢ stazy, w szczegolnosci ich wklad w ptynne przejscie do zatrudnienia, zalezy od
walorow tresci edukacyjnych 1 warunkow pracy.

(3) W celu zapewnienia stazystom gwarancji jakos$ci nalezy przyja¢ wspolne zasady i wytyczne
dotyczace stazystow postdow z mysla o poprawie jakosci stazy, w szczegolnosci pod wzgledem
tresci edukacyjnych i szkoleniowych, warunkéw pracy, w tym godziwego wynagrodzenia i
okreslonego czasu trwania stazu.

(4) Przepisy wykonawcze do Statutu posta do Parlamentu Europejskiego® (zwane dalej
,przepisami wykonawczymi) stanowia, ze wydatki poniesione z tytulu umoéw o staz, na
warunkach okre$lonych przez Prezydium, mogg rowniez zosta¢ pokryte z dodatku posta na
pomoc parlamentarng.

PODJELO NASTEPUJACA DECYZIJE:

Artykut 1
Rodzaje stazy

1. Pragnac wnie$¢ wktad w edukacje europejska i szkolenie zawodowe obywateli UE, a takze
przyczyni¢ si¢ do lepszego zrozumienia sposobu funkcjonowania jednej z instytucji
europejskich, postowie moga proponowac:

1 Zmieniona decyzjami Prezydium z dni 13 stycznia 2020 r., 18 stycznia 2021 r., 26 stycznia 2022 r., 4 lipca
2022 r., 13 lutego 2023 r., 10 lipca 2023 r. oraz 15 stycznia 2024 r.

2 Odniesienie do Regulaminu PE dotyczy wersji obowigzujagcej w styczniu 2017 r.

3 Decyzja Prezydium z dnia 19 maja i 9 lipca 2008 r., ostatnio zmieniona decyzjami Prezydium z dnia 11 czerwca
12 lipca 2018 .
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a) staze w pomieszczeniach Parlamentu Europejskiego w Brukseli, na podstawie umowy z
Parlamentem. Staze moga réwniez odbywac si¢ w Strasburgu w przypadku postow, ktorzy
stale korzystaja ze swoich biur.

b) wizyty naukowe w Brukseli lub Strasburgu;
¢) staze w panstwach cztonkowskich, w ktorych postowie zostali wybrani.

2. Postowie maja swobode wyboru stazystow i uczestnikow wizyt naukowych, pod warunkiem
ze spetniaja oni ogolne 1 szczegdtowe warunki przyjecia okreslone w niniejszej decyzji.

Czesé 1: Postanowienia ogolne majace zastosowanie do wszystkich rodzajow stazy

Artykut 2
Przepisy ogolne

1. Postowie moga mie¢ jednoczesnie maksymalnie trzech stazystow.

2. Jezeli wszyscy trzej stazysci maja by¢ zatrudnieni w tym samym miejscu pracy Parlamentu,
zZ uwagl na narzucone ograniczenia w zakresie bezpieczenstwa dotyczace korzystania z
budynkéw Parlamentu ich liczba jest uzalezniona od potwierdzenia przez shuzby nalezycie
upowaznione przez sekretarza generalnego grupy politycznej danego posta, ze dysponuje on
wystarczajgcg przestrzenig biurowa, aby zachowac¢ zgodnos¢ z tymi normami bezpieczenstwa.

3. Mozliwe jest oferowanie stazy przez grupy poslow w rozumieniu art. 34 ust. 2 przepisow
wykonawczych.

4. Charakter zadan wykonywanych przez stazyste nie moze w zadnym przypadku prowadzi¢
do zastgpienia pracy krajowego lub akredytowanego asystenta posta, a przyznane stazysScie
$wiadczenie nie moze stanowi¢ w rzeczywistosci ukrytej formy wynagrodzenia.

Artykut 3
Ogolne warunki przyjecia
1. Stazys$ci musza spetnia¢ nastepujace warunki:

a) muszg posiada¢ obywatelstwo jednego z panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub kraju
przystepujacego/kandydujacego do UE. Postowie mogag jednak oferowac staze obywatelom
panstw trzecich, pod warunkiem ze dopilnuja, by stazysta wypehit obowigzek wizowy przed
wjazdem na terytorium kraju, w ktérym ma odbywac staz. Wiza musi zachowywa¢ wazno$¢
przez caty okres trwania stazu 1 musi umozliwia¢ stazy$cie swobodne przemieszczanie si¢ w
panstwie, w ktorym odbywa staz, a takze w Belgii i we Francji,

b) muszg mie¢ ukonczony 18. rok zycia w dniu rozpoczgcia stazu w przypadku stazy na
podstawie umowy z Parlamentem Europejskim.

Na nalezycie uzasadniony wniosek kwestorzy moga przyznac odstepstwo od tego limitu wieku.



Staze w panstwie czlonkowskim, w ktérym poset zostal wybrany, moga by¢ oferowane
uczniom w wieku co najmniej 14 lat, pod warunkiem zZe staz stanowi praktyke zawodowa
przewidziang w programie nauki,

c¢) muszg posiada¢ biegla znajomos$¢ jednego z jezykow urzedowych Unii Europejskiej;

d) w czasie trwania stazu nie mogg by¢ strong umowy o prac¢ lub innego umownego stosunku
pracy. Staze mogg by¢ podjete w czasie trwania umowy o prac¢ jedynie w przypadku, gdy
stanowig czeg$¢ kursu szkolenia zawodowego lub dziatalnosci naukowe;;

e) nie odbyli wczesniej stazu u posta, z wyjatkiem wizyt naukowych;
f) nie pracowali wczesniej jako krajowy ani akredytowany asystent posta.

2. Staz nie moze prowadzi¢ do powstania konfliktu intereséw w rozumieniu art. 43 1 62
przepisdéw wykonawczych.

3. Postowie promuja rownos¢ szans i zapewniaja, na ile jest to mozliwe, rOwnowage pici.

Artykut 4
Wydatki

Wydatki zwigzane ze stazem oferowanym zgodnie z niniejszg decyzja, w tym $wiadczenia
miesi¢czne, koszty podrézy i wyjazdow stuzbowych oraz koszty ubezpieczenia, sa pokrywane
z indywidualnego dodatku na pomoc parlamentarng danego posta, zgodnie z art. 33 ust. 4
przepisow wykonawczych, w granicach kwoty tego dodatku.

Czes¢ 2: Staze na podstawie umowy z Parlamentem Europejskim

Artykut 5
Szczegolne warunki przyjecia na staz

Postowie moga oferowa¢ mozliwos¢ odbycia stazu szkoleniowego kandydatom, ktérzy przed
rozpoczeciem stazu:

- otrzymali $wiadectwo ukonczenia szkoly §redniej uprawniajace do wstepu do szkoty wyzszej
lub

- odbyli rownorzedne studia wyzsze lub techniczne lub

- otrzymali dyplom ukonczenia studiow wyzszych.

Artykut 6
Czas trwania stazu

1. Czas trwania stazy szkoleniowych wynosi od szesciu tygodni do pigciu kolejnych miesigcy.



2. Wiasciwe stuzby Parlamentu moga jednokrotnie przedluzy¢ staz na okres do czterech
kolejnych miesigcy na uzasadniony wniosek posta zlozony co najmniej dwa tygodnie przed
koficem pierwotnego stazu. Po przedluzeniu staz mozna odbywac u posta innego niz ten, u
ktérego miatl miejsce pierwotny staz. W okresie miedzy terminem zakonczenia stazu
wskazanym w umowie o staz a przyznanym przedtuzeniem stazu nie mozna stazu przerwac ani
zawiesi¢. Laczny czas trwania stazu w zadnym razie nie moze przekroczy¢ dziewigciu
miesiecy.

3. Staze nie mogg by¢ odnawiane.

Artykut 7
Wymagane dokumenty

1. Kandydaci muszg przedtozy¢ wtasciwym stuzbom Parlamentu wszystkie nizej wymienione
dokumenty:

a) formularz wniosku podpisany przez posta wraz ze wszystkimi informacjami niezbg¢dnymi
do sporzadzenia umowy o staz;

b) podpisane przez stazyste o§wiadczenie o obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej i
dyskrecji;

c) kopie waznego dokumentu tozsamosci stazysty;
d) curriculum vitae;
e) dokument po$wiadczajacy kwalifikacje akademickie;

f) dokument wydany przez instytucje¢ finansowg wyraznie okreslajacy nazweg banku 1
posiadacza rachunku, IBAN oraz kod BIC/SWIFT na potrzeby wyptaty S$wiadczenia
miesi¢cznego. Rachunek bankowy powinien by¢ otwarty w panstwie cztonkowskim UE na
nazwisko stazysty;

g) kopi¢ wizy waznej przez caly okres trwania stazu w przypadku obywateli innych panstw,
jesli jest ona wymagana.

2. Wszystkie wyzej wymienione dokumenty nalezy dostarczy¢ wilasciwym stuzbom
Parlamentu nie pdzniej niz jeden miesigc przed wnioskowang data rozpoczgcia stazu.
W przypadku niedotrzymania tego terminu data rozpoczgcia zostaje przesunigta. Wlasciwe
stuzby sprawdzaja, czy spelnione zostaly wymogi zawarte w ogolnych warunkach przyjecia
ustanowionych w art. 3 oraz w szczegdlnych warunkach przyjecia ustanowionych w art. 5.

Artykut 8
Stazysci z niepetnosprawnosciami: wniosek o rozsgdne przystosowanie

1. Postowie mogg oferowac staze w Brukseli stazystom z niepetnosprawnosciami.

2. Zgodnie z art. 1d ust. 4 regulaminu pracowniczego urzednikow Unii Europejskiej ,,rozsadne
przystosowanie”, w odniesieniu do istotnych zadan zwigzanych z danym stanowiskiem,



oznacza zastosowanie w razie potrzeby odpowiednich $rodkéw, majacych na celu
umozliwienie osobie z niepelnosprawnos$ciami dostgpu do zatrudnienia, wykonywania
zawodu, awansu lub udzialu w szkoleniach, o ile $rodki takie nie stanowig nieproporcjonalnego
obcigzenia dla pracodawcy.

3. Do stazy stosuje si¢ przepisy wewnetrzne z dnia 1 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania
art. 1d ust. 4 regulaminu pracowniczego oraz wytyczne przyjete zgodnie z art. 9 tych przepisow
wewngtrznych.

4. Niemniej jednak od stazystow postow, ktorzy zaznaczyli w swoim wniosku, ze potrzebuja
rozsadnego przystosowania, nie wymaga si¢ poddania si¢ badaniu lekarskiemu okre§lonemu
w art. 2 ust. 1 przepisow wewnetrznych z dnia 1 kwietnia 2015 r. 1 w pkt 8.1 1 10.1 wytycznych,
lecz wzywa si¢ ich na rozmowe z pracownikiem stuzby zdrowia Parlamentu.

Artykut 9
Umowa o staz

1. Na poczatku stazu wtasciwy organ w rozumieniu Przepisow wewnetrznych dotyczacych
stazy w Sekretariacie Generalnym Parlamentu Europejskiego oraz stazysta podpisuja umowe
o staz. Jedynie ta umowa bgdzie miata moc obowigzujaca.

2. W umowie okresla si¢ nazwisko posta, u ktérego stazysta odbywa staz.

3. Przyjecie stazysty na staz nie oznacza w zadnym wypadku nadania mu statusu urzednika lub
innego pracownika Unii Europejskiej ani nie daje mu zadnych uprawnien do pdzniejszego
zatrudnienia.

Artykut 10
Swiadczenie miesieczne

1. Stazy$ci w rozumieniu art. 5 otrzymujg $wiadczenie miesigczne.

2. Wysoko$¢ §wiadczenia miesigcznego ustala wedhug swojego uznania posel, pozostajac w
przedziale od 921 do 1 510 EUR w przypadku umow w pelnym wymiarze godzin. Kwoty te
moga by¢ corocznie dostosowywane przez Prezydium i sg publikowane na stronie internetowe;j
Parlamentu Europejskiego.

3. W przypadku umoéw w niepelnym wymiarze godzin $wiadczenie miesieczne zostaje
proporcjonalnie dostosowane.

4. Kwota $wiadczenia miesi¢cznego nie ulega zmianie przez caly okres trwania stazu.
W przypadku przedluzenia stazu zgodnie z art. 6 kwote $Swiadczenia miesigcznego mozna
zwiekszy¢ raz na caly okres przedluzenia stazu.

5. Jezeli stazysta otrzymuje juz $wiadczenia lub stypendium z innego zrodta, kwotg rowng tym
dochodom zewngtrznym odejmuje si¢ od kwoty przewidzianej w ust. 2 niniejszego artykuhu.

6. Stazysta ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie swoich zobowigzan
podatkowych. Swiadczenie nie podlega opodatkowaniu podatkiem wspolnotowym.



7. W przypadku gdy staz rozpoczyna si¢ lub konczy w ciggu miesigca, $wiadczenie miesi¢czne
wyplaca si¢ proporcjonalnie.

Artykut 11
Rola posta podczas stazu
1. Poset posredniczy pomiedzy stazysta a wlasciwymi shuzbami we wszelkich sprawach
administracyjnych.

2. Posel niezwlocznie informuje wilasciwe shuzby Parlamentu o wszelkich istotnych
zdarzeniach majacych miejsce podczas stazu (w szczegodlno$ci o nieobecnosciach, chorobie
lub wypadkach), ktére sam stwierdzit lub o ktérych poinformowat go stazysta.

3. Przez caly czas trwania stazu za stazystow odpowiada posel, u ktérego odbywaja oni staz.

Artykut 12
Ogolne obowiqzki stazystow

1. Stazy$ci maja obowigzek przestrzegania niniejszej decyzji Prezydium dotyczacej stazy u
postow.

2. Stazysci obowigzani sg przestrzegac polecen posta, u ktérego odbywajg staz.

3. Podejmujac staz w budynkach Parlamentu Europejskiego, stazy$ci zobowigzuja si¢
przestrzega¢ wewnetrznych przepiséw Parlamentu, w szczego6lnosci przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa.

4. Przez caly okres stazu stazys$ci sg zobowigzani zachowywac petng dyskrecje w codzienne;j
pracy w Parlamencie Europejskim. Zabrania si¢ im przekazywania osobom innym niz postowie
czy pracownicy Parlamentu Europejskiego dokumentow 1 informacji, o ktorych posiadaja
wiedze, a ktore nie zostaty udostgpnione opinii publicznej, bez uprzedniej zgody Parlamentu
Europejskiego.

5. Stazys$ci musza przestrzega¢ tych samych zasad w kontaktach z prasa co wszyscy statutowi
cztonkowie personelu Parlamentu Europejskiego oraz stosowac si¢ do udzielanych instrukcji.

6. Powyzszy przepis obowigzuje stazystow takze po zakonczeniu stazu.

7. Stazy$ci powinni przestrzega¢ przepisOw panstwa, w ktérym odbywaja staz, w
szczegllnosci pod wzgledem rejestracji w spisie ludno$ci danej gminy czy, w stosownych
przypadkach, obowigzkéw wizowych.

Artykut 13
Ubezpieczenie wypadkowe i chorobowe

1. Stazysta przez caly okres stazu objety jest ubezpieczeniem zdrowotnym i ubezpieczeniem
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow. Oprocz ubezpieczenia, jakim moga by¢ objeci
stazySci w ramach krajowych lub innych systemow ubezpieczen, Parlament Europejski



zapewnia im ubezpieczenie zdrowotne 1 ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

2. Na wniosek stazysty Parlament Europejski moze obja¢ ubezpieczeniem takze jego
wspotmalzonka lub zarejestrowanego partnera i dzieci. W takim przypadku stazysta sam
pokrywa sktadki ubezpieczeniowe.

3. W razie choroby lub wypadku stazysta powinien zwroci¢ si¢ bezposrednio do zaktadu
ubezpieczen. Parlament Europejski nie moze peli¢ funkcji posrednika mig¢dzy stazystg a
zaktadem ubezpieczen.

Artykut 14
Czas pracy

1. Stazysci sg zatrudnieni w pelnym lub niepetnym (50 %) wymiarze godzin.

2. Obowiazujg ich godziny pracy pracownikow Parlamentu Europejskiego. Praca w godzinach
nadliczbowych nie uprawnia do rekompensaty ani wynagrodzenia w ramach $wiadczenia
miesigcznego.

Artykut 15

Wezesniejsze zakonczenie stazu

Do stazy na podstawie umowy z Parlamentem Europejskim przyznanych na mocy czgsci 2
niniejszej decyzji, przy zatozeniu, ze funkcj¢ opiekuna stazu petni poset, maja zastosowanie
Przepisy wewnetrzne dotyczace stazy w Sekretariacie Generalnym Parlamentu Europejskiego
w zakresie wczesniejszego rozwigzania umowy.

Artykut 16

Zakonczenie stazu

1. Staz konczy sig, gdy uptywa okres, na ktory zostal przyznany.

2. Staz konczy si¢ z koncem miesigca, w ktorym konczy si¢ kadencja posta — z powodu jego
zgonu, rezygnacji lub z innego powodu.

3. Jezeli stazysta wywiazat si¢ ze wszystkich obowigzkow, wlasciwe stuzby Parlamentu
wystawiaja na przeznaczonym do tego celu formularzu zaswiadczenie o odbyciu stazu, podajac
w nim okres trwania stazu oraz imi¢ i nazwisko posta, u ktorego stazysta odbyt staz. Postowie
moga, jesli maja takie Zyczenie, wystawi¢ tez dodatkowe zas§wiadczenie z opisem zadan
wykonywanych podczas stazu.



Artykut 17
Koszty podrozy

Na wniosek posta do stazy na podstawie umowy z Parlamentem Europejskim przyznanych na
mocy cze$ci 2 niniejszej decyzji stosuje si¢ Przepisy wewngtrzne dotyczace stazy w
Sekretariacie Generalnym Parlamentu Europejskiego w zakresie kosztow podrozy.

Artykut 18
Podroze stuzbowe

1. W okresie stazu, na wniosek posta skierowany do wiasciwych stuzb Parlamentu, stazysta
moze odby¢ podréz stuzbowa do jednego z pozostatych miejsc pracy Parlamentu.

2. W przypadku tego rodzaju podrdzy stazysta ma prawo do takiego samego zwrotu kosztow
co akredytowani asystenci zgodnie z przepisami wykonawczymi do tytulu II warunkéw
zatrudnienia innych pracownikéw Unii Europejskie;.

Artykut 19

Dodatek na gospodarstwo domowe

Do stazy na podstawie umowy z Parlamentem Europejskim przyznanych na mocy czgsci 2
niniejszej decyzji maja zastosowanie Przepisy wewnetrzne dotyczace stazy w Sekretariacie
Generalnym Parlamentu Europejskiego w zakresie dodatku na gospodarstwo domowe.

Artykut 20

Urlopy i nieobecnosci

Do stazy na podstawie umowy z Parlamentem Europejskim przyznanych na mocy czgsci 2
niniejszej decyzji, przy zatozeniu, ze funkcj¢ opiekuna stazu petni poset, maja zastosowanie
Przepisy wewnetrzne dotyczace stazy w Sekretariacie Generalnym Parlamentu Europejskiego
w zakresie urlopow i nieobecnosci.

Artykut 21
Stazysci AKP w Parlamencie Europejskim

Przepisy dotyczace stazy podstawie umowy z Parlamentem Europejskim zawarte w niniejszej
decyzji maja zastosowanie do stazy objetych zakresem inicjatywy ,StazySci AKP w
Parlamencie Europejskim”.



Czes¢ 3: Wizyty naukowe

Artykut 22
Postanowienia ogdlne

1. Postowie moga umozliwia¢ szczegdtowe badanie zagadnien zwigzanych z Unig Europejska,
oferujac pobyt w biurze parlamentarnym posta w Brukseli lub w Strasburgu.

2. Maksymalny czas trwania wizyty naukowej wynosi sze$¢ tygodni. W ciaggu jednej kadencji
parlamentarnej ta sama osoba moze odby¢ tylko dwie wizyty naukowe. Migdzy udziatem tej
same] osoby w dwodch réznych wizytach musi uptyna¢ co najmniej dwanascie kolejnych
miesigcy.

3. Postowie, ktérzy chca przyja¢ wizyte naukowa, powinni poinformowaé o niej wlasciwe
stuzby Parlamentu co najmniej na miesigc przed planowang data wizyty.

4. Co najmniej na miesigc przed planowang data wizyty postowie przekazuja wiasciwym
stuzbom Parlamentu nastepujace dokumenty:

— osobiste o§wiadczenie kandydata wskazujace posta, u ktorego pragnie zdoby¢ doswiadczenie
zawodowe, cel wizyty i1 preferowany okres;

— curriculum vitae;
— kopie paszportu lub krajowego dowodu tozsamosci kandydata;

— w przypadku obywateli panstw trzecich, jesli jest to wymagane — kopi¢ wizy waznej przez
caty okres trwania wizyty.

5. Uczestnicy wizyt naukowych nie otrzymuja zadnego $wiadczenia. Na wniosek
zainteresowanego posta uczestnicy wizyt naukowych moga otrzymac rekompensatg w postaci
jednorazowej wyptaty proporcjonalnej do czasu trwania wizyty. Calkowita kwota
rekompensaty za maksymalny czas trwania wizyty nie moze przekroczy¢ maksymalnego
$wiadczenia przyznawanego na mocy art. 10 ust. 2. W powyzszym przypadku uczestnik
przedstawia na potrzeby wyptaty dokument wydany przez instytucj¢ finansowa wyraznie
okreslajacy nazwe¢ banku i posiadacza rachunku, IBAN oraz kod BIC/SWIFT. Rachunek
bankowy powinien by¢ otwarty w panstwie czlonkowskim UE na nazwisko uczestnika.

6. Jezeli postowie postanowig da¢ uczestnikom wizyty naukowej mozliwos¢ podrézy do
innego miejsca pracy Parlamentu, Brukseli lub Strasburga, zwracaja oni poniesione koszty.



Czesc¢ 4: Staze w panstwach, w ktorych poslowie zostali wybrani

Artykut 23
Przepisy ogolne

W granicach okreslonych w art. 2 ust. 1 postowie moga oferowaé staze w panstwach
cztonkowskich, w ktorych zostali wybrani. Prawem wiasciwym dla tych stazy jest prawo
krajowe tego panstwa cztonkowskiego.

Artykut 24
Warunki kwalifikowalnosci

1. Staze w panstwie cztonkowskim, w ktorym poset zostat wybrany, mogg by¢ pokrywane z
dodatku na pomoc parlamentarng jedynie wtedy, gdy speinione sa ponizsze warunki.

2. Oprocz og6lnych warunkéw przyjecia przewidzianych w art. 3 stazysci musza spetniaé
szczegdtowe warunki przyjecia na staz okreSlone w obowigzujacym prawie panstwa
cztonkowskiego, w ktorym ma si¢ odby¢ staz.

3. Na zasadzie odstepstwa od ust. 2 odstgpuje si¢ od ogdlnych warunkdéw przyjecia
naruszajacych obowigzujace prawo panstwa cztonkowskiego, w ktorym ma si¢ odbyc¢ staz.

4. Poset przekazuje wlasciwym stuzbom Parlamentu wszystkie nizej wymienione dokumenty,
aby umozliwi¢ weryfikacje, czy spetnione sg ogdlne warunki przyjecia okre§lone w art. 3 oraz
szczegblne warunki przyjecia na staz okreslone w obowigzujacym prawie krajowym.

W szczegolnosci kazdy poset przedktada:

a) wniosek o pokrycie kosztow podpisany przez posta wraz ze wszystkimi informacjami
wymaganymi do zatwierdzenia wniosku, w tym kopi¢ nalezycie podpisanej umowy o staz oraz
nazwisko/nazwe upowaznionego platnika, ktéry bedzie odpowiedzialny za zarzadzanie
umowa;

b) podpisane przez stazyste oswiadczenie o obowigzku zachowania tajemnicy zawodowe;j 1
dyskrecji;

c) kopi¢ waznego dokumentu tozsamosci stazysty;
d) curriculum vitae;

e) zaswiadczenie potwierdzajace, ze stazysta jest objety ubezpieczeniem wypadkowym i
chorobowym w ramach krajowej stuzby zdrowia lub ubezpieczenia prywatnego;

f) dokumenty pos$wiadczajace w odniesieniu do szczegdtowych warunkdéw przyjecia
przewidzianych w obowigzujacym prawie krajowym;

g) w przypadku obywateli panstw trzecich, jesli jest to wymagane — kopi¢ wizy waznej przez
caty okres trwania stazu.
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5. Wszystkie wyzej wymienione dokumenty przekazuje si¢ wlasciwym stuzbom Parlamentu
nie pozniej niz jeden miesigc przed okreslong w umowie, zgodnie z zyczeniem posta, data
rozpoczgcia stazu. W przypadku niedotrzymania tego terminu data rozpoczgcia zostaje
przesunigta.

Artykut 25

Umowa o staz

1. Kazdy stazysta musi podpisa¢ umowe o staz z postem, u ktérego odbywa staz.

2. Przez caty okres trwania stazu stazys$ci pracuja pod nadzorem posta. W umowie okre$la si¢
réwniez nazwisko asystenta krajowego odpowiedzialnego za stazyste, gdy poset nie jest
obecny w panstwie cztonkowskim, w ktorym zostat wybrany.

3. Umowami o staz administruje upowazniony ptatnik posta, o ktorym mowa w art. 35
przepisOw wykonawczych, zapewniajac wlasciwe przestrzeganie prawa krajowego i prawa
Unii Europejskiej, w szczegdlnosci w zakresie zabezpieczenia spotecznego i zobowigzan
podatkowych.

4. W umowie o staz okres$la si¢ miejsce pracy stazysty.

5. Umowa o staz musi by¢ zgodna z obowigzujagcym prawem krajowym dotyczacym urlopow,
urlopow specjalnych, zwolnien chorobowych 1 nieobecnos$ci nieusprawiedliwionych.

6. Umowa o staz musi zawiera¢ klauzule wyraznie stanowiaca, ze Parlament Europejski nie
jest strong umowy i nie ponosi odpowiedzialno$ci za jakiekolwiek dziatanie lub zaniechanie
ktérejkolwiek ze stron umowy, ktére mogloby by¢ przedmiotem skargi o naruszenie umowy
lub jakiejkolwiek innej skargi przed sagdem lub innym organem.

7. W przypadku gdy kadencja posta konczy si¢ z powodu zgonu, rezygnacji lub z innego
powodu, umowa o staz wygasa zgodnie z obowigzujacymi przepisami krajowymi. W razie
braku szczegdlowych przepisow krajowych staz konczy si¢ z koncem miesigca, w ktorym
konczy si¢ kadencja posta.

Artykut 26
Swiadczenie miesieczne

1. Bez uszczerbku dla obowigzujacego prawa krajowego $wiadczenie miesigczne nie moze
przekroczy¢ maksymalnej kwoty okreslonej w art. 10 ust. 2 niniejszej decyz;ji.

2. Zwrotu $wiadczenia 1 wszelkich innych powiazanych kosztéw w ramach dodatku na pomoc
parlamentarng dokonuje si¢ za posrednictwem upowaznionego platnika.
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Artykut 27

Czas trwania stazu

1. O ile nie przewidziano inaczej w obowiazujacym prawie krajowym, staze sg przyznawane
na okres od jednego miesigca do pigciu kolejnych miesiecy 1 moga zosta¢ jednokrotnie
przedhuzone na okres do czterech miesiecy.

2. Staze nie moga by¢ odnawiane.

Artykut 28
Czas pracy

Tygodniowy czas pracy jest rowny czasowi pracy w pelnym wymiarze godzin od poniedziatku
do piatku, przewidzianym w obowigzujacym prawie krajowym.

Artykut 29
Koszty wyjazdow stuzbowych / podrozy

1. Stazysta moze otrzyma¢ dodatkowa rekompensate na pokrycie kosztow podrézy w celu
objecia stanowiska i powrotu do miejsca zamieszkania po zakonczeniu stazu.

2. W zwiazku z obowigzkami parlamentarnymi i na wniosek posta stazysta moze odby¢ podroz
stuzbowa do jednego z trzech miejsc pracy Parlamentu lub do jakiego$ miejsca w panstwie
cztonkowskim, w ktérym poset zostat wybrany, trwajacg maksymalnie 2 dni na kazdy pelny
miesigc stazu. Podroze stuzbowe do Strasburga trwaja tyle samo co sesja parlamentarna
(3,5 dnia). Maksymalny czas trwania poszczegolnych podrézy stuzbowych ograniczony jest
do 5 kolejnych dni roboczych na caty staz.

3. Na warunkach okreslonych w obowigzujacym prawie krajowym stazysta jest uprawniony
do zwrotu kosztéw podrozy, w tym kosztéw wyzywienia i zakwaterowania, poniesionych
podczas podrozy podjetej na wniosek posta:

a) zwrot kosztow podrézy nastepuje za okazaniem oryginalnych dokumentéw
poswiadczajacych, takich jak bilety kolejowe lub lotnicze, w tym karty pokladowe.
W przypadku podrézy samochodem kwota do zwrotu stanowi rownowarto$¢ kosztow biletu
kolejowego drugiej klasy na taka samg podr6z lub kilometrowy ryczalt stosowany na
podstawie krajowych przepisow lub praktyk akceptowanych przez organy podatkowe. Podroz
taka winna by¢ potwierdzona odpowiednimi dowodami, w tym rachunkami za paliwo lub
zakwaterowanie w miejscu podrdzy stuzbowej;

b) stazysta jest uprawniony do zwrotu rzeczywiscie poniesionych kosztéw w rozsadnej kwocie
lub do ryczattu dziennego, na podstawie krajowych przepisow lub praktyk akceptowanych
przez organy podatkowe, na pokrycie kosztéw zakwaterowania, wyzywienia 1 wydatkow
roznych, ptatnego po odbyciu podrozy stuzbowej za okazaniem dokumentéw, o ktorych mowa
w poprzednim akapicie.

4. Zwrot jest ograniczony do minimum przewidzianego w obowiazujacym prawie krajowym.
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5. Podczas podrozy stuzbowej stazysta wybiera jak najbardziej oszczedne i odpowiadajace
potrzebom $rodki transportu i zakwaterowanie. Na terenie Europy podrdze pociggiem lub
samolotem odbywaja si¢, odpowiednio, w drugiej klasie lub w klasie ekonomicznej. Stazysta
wybiera stosowne i niedrogie zakwaterowanie w hotelu, z uwzglgdnieniem jego dostgpnosci 1
dogodnosci w danych okolicznosciach. Zakwaterowanie ma miejsce w pokoju klasy
standardowej. Korzystanie z takséwek ma charakter wyjatkowy i ogranicza si¢ do przejazdow
na krotka odleglo§¢ w razie braku odpowiednich publicznych §rodkow transportu. W celu
uzyskania zwrotu kosztoéw nalezy okaza¢ dowdd zaptaty, na ktorym powinny figurowac
faktyczna cena oraz miejsce odjazdu i miejsce przyjazdu.

6. Wszystkie dokumenty poswiadczajace przekazuje si¢ upowaznionemu platnikowi
zarzadzajagcemu umow3 o staz.

Czes¢ S: Postanowienia koncowe

Artykut 30
Spory

Jezeli stazysta zwigzany umowa z Parlamentem Europejskim chce zakwestionowaé decyzje
podjeta z zastosowaniem niniejszej decyzji, sklada uzasadniony wniosek w tej sprawie do
wlasciwych stuzb Parlamentu lub, w przypadku gdy bedaca przedmiotem sporu decyzja zostala
podjeta przez wlasciwe stuzby Parlamentu — do Sekretarza Generalnego. Wtasciwe shuzby
Parlamentu lub, w stosownym przypadku, Sekretarz Generalny udzielaja stazyscie
uzasadnionej odpowiedzi w terminie trzech miesigcy.

Artykut 31
Przetwarzanie danych osobowych

Dane osobowe podane w zwigzku ze stazem sg przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725 z dnia 23 pazdziernika 2018 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje,
organy i jednostki organizacyjne Unii 1 swobodnego przeptywu takich danych. Dane osobowe
przetwarza si¢ wylacznie na potrzeby i w ramach niniejszej decyzji. Stazysta powinien
potwierdzi¢, ze zgadza si¢, by jego nazwisko widniato na stronie internetowej Parlamentu
Europejskiego przez okres obowigzywania umowy o staz.

Artykut 32

Monitorowanie i sprawozdanie z oceny

Wiasciwe stuzby Parlamentu monitorujag wykonanie niniejszej decyzji 1 najpdzniej do dnia
31 grudnia 2020 r. przygotowuja sprawozdanie z oceny.
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Artykut 33

Uchylenie wczesniej obowiqzujgcych przepisow
Niniejszym uchyla si¢ decyzj¢ Prezydium z dnia 19 kwietnia 2010 r. w sprawie przepisow
dotyczacych stazystow postow.
Artykut 34
Wejscie w Zycie

Niniejsza decyzja wchodzi w zycie dnia 2 lipca 2019 r.
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